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1. 행사 준비 

1) 연사선발 

* 준비 기간: 3개월 

1 2 3 

4) 연사 발표준비 

2) 장소선정 5) 홍보제작물 

7) 행사진행준비 

8) 영상촬영 

3) 프로그램 기획 6) 행사진행준비물  

  

 



1) 연사선발 1 

연사 선발 포인트 
 
- 현재 도전하고 있는가(성공,실패 여부와는 무관) 
- 청중과 공감할 수 있는 내용인가 
- 스펙을 위한 활동은 배제 

연사 신청: 약 3주간 

신청서: 구글 드라이브를 활용하여 신청양식 배포 



2) 장소선정 1 

규모: 50– 60 명 수용 크기 

확인사항: 단상, 빔 프로젝터, 스크린 마이크(유선1, 무선2), 음향 기기 

STEP의 제공가능 장소: 동그라미재단, 은행권청년창업재단(선릉역),  
청년기업가정신재단(서초역), 누리꿈 스퀘어(상암동)  



3) 프로그램 기획 1 

- 네트워킹 세션 (30분 소요) 
 
참가한 청중들이 인사를 나누고 분위기를 띄우는 시간 

2 

ex) 



3) 프로그램 기획 1 

- 청중 참여 게임, Mind-storming (30분 소요) 
 
행사 중간 몰입도를 높여줄 의미있는 게임 두 개. 

2 

레고플레이 ex) 



4) 연사 발표준비 

- Storytelling & Pitching  Workshop 

STEPx에서 진행 

- 발표 스크립트, PPT 작성 (4주) 

13분 

- 피드백, 수정 (2주) 

 

- 발표 연습 (2주) 
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5) 홍보물 2 

- 포스터, X배너, 현수막(STEP에서 디자인 지원) 

ex) 



6) 행사진행준비물 

- 행사의 의미가 담긴 영상준비 (3분 가량) 

도전, 꿈, 진로와 관련된 메시지가 담긴 영상 

네트워킹 세션 후 청중의 주목도를 높이는 효과 

2 

- 행사 진행을 위한 배경음악 준비 

네트워킹세션, 청중참여 프로그램, 쉬는 시간, 퇴장 

- 리플렛 제작  (A4사이즈, 6페이지- STEP의 디자인 지원)  

행사 취지, 행사 스케줄, 연사소개, 스피치 주제,   

청중 참여프로그램, 주최측 인사말 등 



7) 행사진행준비  

- 큐시트 준비 (진행 스탭 및 사회자용)  

시간대별 액션플랜이 적힌 큐시트 준비 

3 

- 스탭역할 배분 

사회자, 리셉션, 진행보조, 영상촬영 등 역할배분  

 



8) 영상촬영 

- 영상촬영 담당 선정 

행사당일 영상 촬영을 전담 

- 영상촬영 워크샵 참여(TeamCSR 진행) 

매월 정기적으로 STEPx 파트너 대상 개최 예정 

- 촬영장비 대여(STEP의 지원) 

- 영상편집(STEP의 지원) 
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2. 행사 스케줄(STEPx부산) 

네트워킹 세션 

시작  영상 

↓ 

청중 참여 게임_Connecting Dots 

↓ 

1차 발표, Q&A 

2차 발표, Q&A 

↓ 

쉬는 시간 

↓ 

청중 참여 게임_LEGO Play 

↓ 

3차 발표, Q&A 

4차 발표, Q&A 

5차 발표, Q&A 

30min 

05min 

30min 

20min 

〃 

10min 

30min 

20min 

〃 

〃 

PM 1:30 

PM 5:00 


